Phu luc 2
NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VU'C GIAO DUC MAM NON, GIAO DUC TRUNG HOC,
GIAO DUC NGHE NGHIEP THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN
LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  807/QD-TTPVHCC ngay 03 | 6 12026
ciia Gidm déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi)

A. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
I. Thii tuc hanh chinh thudc tham quyén ciia S& Gido duc va Pao tao

1. Chuyén d6i nha tré, treong miu gido, tru’0’ng mam non tw thuc do
co quan dai dién ngoai giao nuwdc ngoai, t0 chirc quoc té lién chinh pha dé
nghi sang nha tré, trvong miu gido, trrong mam non tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhuian (Ma TTHC: 1.008720)

a. Co s¢ phap ly:

- Nghi dinh 50 66/2026/ND-CP ngay 02/3/2026 cua Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Giao duc.

_- Quyét dinh s6 843/QD-BGDDT ngay 09/4/2026 ciia Bd Gido duc va Dao
tao v€ viéc cong bo thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung hodc thay thé trong
cac linh vyc gido duc mam non, giao duc trung hoc, giao duc nghé nghiép, gido
duc va dao tao thudc hé thé{lg gido duc quoc dan; thu tuc hanh chinh bi bai bo
trong linh vyuc gido duc nghé nghi¢p thudc pham vi, chirc nang quan ly ctia Bo
Giao duc va bao tao.

- Quyét dinh 624/Qb- -TTPVHCC ngay 04/5/2026 ctia Giam dbc Trung tim
phuc vu hanh chinh cong thanh phd vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh
duoc stra doi, bo sung, thay thé va bi bii bo trong cac linh vuc Gido duc va dao tao
thudc pham vi, chirc nang quan 1y cua S& Gido duc va Dao tao thanh phé Ha No1.

b. Thanh phan hd so

Ban | Ban SO

STT Thanh phan ho so chinh | sao | lugng

To trinh dé nghi chuyén doi sang nha tré, truong
mAu gi4o, trudng mam non tu thuc sang hoat dong
khong vi loi nhuan (theo MAu s6 01 tai Phy lyc kém
theo Nghi dinh s6 66/2026/ND-CP)

Van ban cam két cua cac nha dau tu dai dién it
nhat 75% tong s6 von gop clia nha tré, truong mau
gido, trurong mam non tu thyc chuyén sang nha tré,
truong mau gido, truong mam non tu thuc hoat
dong khong vi 191 nhuan. bao dam thuc hién hoat
dong khong vi lgi nhuén, khong rat von, khong




huong loi tirc; phan loi nhuan tich liy hing nim
thudc s& hitu chung hop nhit khong phan chia dé
tiép tuc dau tu phat trién nha tré, trudng mau gido,
truong mam non tu thyc.

Du thao quy ché to chirc va hoat dong; du thao
quy ché tai chinh noi bo cia nha tré, trudng miu
gido, truong mam non tu thuc hoat dong khong vi
lo1 nhuan.

Ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao
dién tr hoac ban sao dién tur c6 chung thuc tir ban
chinh hoac ban sao duogc cép tir sO géc hoac ban
sao dugc chirng thyuc tir ban chinh cua bao céo két
qua kiém toan; thoa thuén giai quyét phan von gop
cho nha dau tu khong dong ¥ chuyén doi sang nha
tré, trudng mau gido, trudng mam non tu thuc hoat
dong khong vi loi nhuan (néu co); cac gidy to, tai
liéu vé dat dai, tai san, tai chinh, t6 chlrc va nhan
sy cua nha tré, truong mau gido, truong mam non
tu thuc hoat dong khong vi loi nhuén.

Truwong hop co quan c¢é tham quyén khai thdc
dwoc cdc thong tin trén Co so dir lieu chuyén
nganh hodc twr co quan nha nwoc thi co so giao
duc khéng can phdi cung cdp cdc van ban trén va
chi can cung cdp théng tin dé cé co sé doi chiéu,
khai thac dir liéu.

Bio céo danh gia tac dong ctia viée chuyén doi vé
nhan sy, tai chinh, tai san va phuong an xtr ly (theo
Miu s6 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6
66/2026/ND-CP).

Truong hop ho so co tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc

dich ra tiéng Viét; ban dich phai dugc chimg thuc theo quy dinh cia | 01

phap luat.

c. Céch thire, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Cach thirc ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

Truc tié Céac Chi nhanh Trung tam ’Phuc vu
Hetep hanh chinh cong thanh phé Ha Noi

Thong qua dich vu buu chinh




Truc tuyén tai Céng Dich vu cong
Quoc gia

Website: dichvucong.gov.vn

d. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc dd cung cip dich vu cong true tuyén

Théi gian giai quyét Micthu | Cungcip
glan glar quy (DVT: Viét Nam dong) | dich vu
« s cn S cn , . cong truc
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi L¢ phi tuyén
13 ngay lam viéc 104 gio 1am viéc Khong Khéng | Mot phan

d. Dm twogng thwe hién thu tuc hanh chinh: Nha tré, truong mau glao
truong mam non tu thuc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, to chirc qudc
té lién chinh phui dé nghi thanh lap.

e. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S¢ Gido duc va Pao tao.

g. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co so phap ly
N A . X eAs Mau s6 01 tai Phu luc kém theo Nghi
1 To trinh d€ nghi chuyén doi dinh s6 66/2026/ND-CP
Béao cdo danh gia tac dong cua viéc|, ,x . . :
2 chuyén d6i vé nhan su, tai chinh, tai Mau s6 02 tai Phu luc kem theo Nghy

san va phuong an xur ly

dinh s 66/2026/ND-CP

h. Quy trinh giai quyét

Pon vi/nguoi Thoi gian
TT thl.l’(; hién NOi dung giai q:llget toi
- Kiém trava xem xét tinh chinh )‘(éC,
day du cua ho so, uu tién np ho so
truc tuyén. ‘ ‘
- Truong hop ho6 so chua day du,
chinh xac hoac khong thudc tham
Cac chi nhanh - | quyén giai quyét theo quy dinh:
Budse | Trung tdm Phuc | thong bao, néu rd ndi dung, Iy do va | 0,5 ngay lam

vu hanh chl’nh,
cong Thanh pho

huéng din cu thé, day du trong mot
lan.

- Néu ho so cua to chiic, ca nhan day
du, dung quy dinh thi t1ep nhén va
chuyen dén O quan ¢ tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh quy
dinh.

viéc




Budc 2

Lanh dao phong
chuyén mon

Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng Thanh phd, xem
xét hd so va phan cong cho chuyén
vién xu 1y

01 ngay lam

viéc

Budc 3

Chuyén vién
phong chuyén
mon

Tham dinh ho so

- Truong hop hé so dam bao quy
dinh, to chirc tham dinh hd so: Gii
hd so chuyén d6i dén cac phong co
lién quan, xin y kién thiam dinh.
Téng hop v kién tham dinh, lap bao
c4o tham dinh hd so, du thao Quyét
dinh.

- Trudng hop hd so chua dam bao
quy dinh, du thao Thong bao hd so
khong du  diéu kién  giai
quyét/Théng bido bd sung, hoan
thién hd so va hoan thién tra don vi
trong vong 03 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan.

06 ngay lam
Viéc

Buoc 4

Lanh dao phong
chuyén mon

Kiém tra két qua tham dinh va dy
thao Quyét dinh chuyén do6i

- Néu dong y: Ky tham dinh vin ban,
chuyén ky Lanh dao So.

- Néu khong dong y: Yéu cau
chuyén vién sura lai.

03 ngay lam
viéc

Buoc 5

Lanh dao So

- Kiém tra, xem xét két qua giai
quyét ho so cia lanh dao phong
chuy&n mon trinh

- Duyét, ky Quyét dinh va chuyén
cho bd phén Van thu

02 ngay lam
viéc

Budc 6

Van thu

Lay s6 va dong dau vin ban:

- B6 phan Vin thu cap sb, dong dau
va thyc hién luu trir theo quy dinh.
Chuyén két qua vé Trung tdim Phuc
vu hanh chinh cong Thanh phd

- Két thac quy trinh giai quyét
TTHC trén hé thong

0,5 ngay lam
viéc

Buoc 7

B phan tra két
qua cac chi
nhanh Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cbng
Thanh phd

- Tra két qua giai quyét TTHC theo
quy dinh. , ,
- X4c nhan tra két qua trén h¢ thong.

G106 hanh
chinh

Tong thoi gian: 13 ngay 1am viéc ké tir thoi diém nhan dia ho so theo quy dinh




Mau s6 01

(D CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
..(2).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé:......... . ngay ... thang ... nam ... ...
TO TRINH
Vé viéc dé nghi chuyén doi....
Kinh gui: .............. () P

I. THONG TIN KHAI QUAT VE (1) va (2)

................................................................................................

IV. PHAN VON GOP, PHAN TAI SAN THUOC SO HUU CHUNG HGP
NHAT KHONG PHAN CHIA (cta nha tré, truong mau giao, truong mam non
tu thuc, co sé gido duc pho thong, co sd giao duc nghé nghiép tu thuc - néu ¢o).

................................................................................................

bénghi.......... () T xem x¢ét, quyét dinh

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (5)
PN ; (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan ly cap trén (neu cd) ciia nha tré, trudng mau gido, trudng
mam non tu thuc, co s& gido duc pho thong, co so gido duc nghé nghiép tu thyc.

(2) Tén nha tré, truong ma‘u gido, truong mqm non tu thuc, co s giao duc pho
thong, co so gido duc nghé nghiép tu thuc dé nghi chuyén doi.

(3) Nguoi/co quan c6 thim quyén quyét dinh chuyén doi..

(4) HO so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4, khoan 1 Piéu 5 va khoan 1 Diéu 6
Nghi dinh nay.

(5) Quyen han, chtrc vu ctia nguoi ding dau co quan, to chirc, c4 nhan dé nghi
chuyén d6i.



MaAu s6 02

(D CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
..(2).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So: .../ ngay ... thang ... nam ... ...

L. TINH HINH THUC TIEN TAI CO SO GIAO DUC

1. V& nhan sy

2. Vé tai chinh, tai san

3. V& hoat dong cua nha trudng

II. PANH GIA TAC BPONG SAU KHI CHUYEN DOL...
1. Vé nhan su

2. Vé tai chinh, tai san

3. Vé hoat dong cua nha truong

I1I. BE XUAT, PHUONG AN XU LY
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (5)
PN ; (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan ly cap trén (neu c6) ctia nha tré, trudng mau gido, trudng
mam non tu thyc, co s& gido duc phd thong, co s¢ gido duc nghé nghiép tu thuc.

(2) Tén nha tré, trudong mau gido, truong mam non tu thyc, co so gido duc phd
thong, co s& gido duc nghé nghiép tu thuc dé nghi chuyén doi.

(3) Nguoi/co quan c6 thim quyén quyét dinh chuyén doi.

(4) Quyen han, chtc vu ctia nguoi ding dau co quan, to chire, c4 nhan dé nghi
chuyén d6i.



2. Chuyen d01 trueong trung hoc pho thong tu thuc, trueong pho thong
tu thuc co nhiéu cap hoc co cap hoc cao nhit 1a trung hoc pho thong do nha
diu tw trong nudc diu tw va bao dam diéu kién hoat dong; co s& glao duc
pho thong tu thuc do nha diu tw nuéc ngoal dau tu sang trlr()’ng pho thong
tu thuc, trtm’ng pho thong tw thuc co nhiéu cap hoc cé cap hoc cao nhit Ia
trung hoc pho thong hoat dong khong vi lgi nhuian (Ma TTHC: 1.008723)

a. Co sé phap ly:

- Nghi dinh 50 66/2026/ND-CP ngay 02/3/2026 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mdt so dicéu cia Luat Gido duc (Nghi dinh s6 66/2026/ND-CP).

Quyet dinh s 843/QD-BGDPT ngay 09/4/2026 ctia B6 Gido duc va Pao
tao vé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bo sung hodc thay thé trong
cac linh vuc gido duc mam non, gido duc trung hoc, gido duc nghé nghiép, giao
duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc dan; thu tuc hanh chinh bi bai bd
trong linh vyuc gido duc nghé nghiép thudc pham vi, chic ning quan 1y ciia Bo
Gido duc va bao tao.

- Quyét dinh 624/QP- -TTPVHCC ngay 04/5/2026 cua Giam dbc Trung tim
phuc vu hanh chinh cong thanh phd vé viéc cong bd danh muyc thi tuc hanh chinh

duoc stra d6i, bd sung, thay thé va bi bai bo trong cac linh vuc Gido duc va dao tao
thudc pham vi, chirc nang quan 1y cua S¢ Gido duc va Bao tao thanh phd Ha Noi.

b. Thanh phan hd so

STT

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sao

S6
lwgng

T& trinh dé nghi chuyén doi (theo Mau s6 01 tai
Phu luc kém theo Nghi dinh s6 66/2026/ND-CP)

01

Vian ban cam két cua cac nha dau tu dai dién it
nhat 75% tong s6 von gop dbi voi co so gido duc
pho thong tu thuc chuyén sang co sd gido duc
pho thong tu thuc hoat dong khong vi 191 nhuan,
bdo dam thuc hién hoat dong khong vi loi nhuén,
khong rut von, khong hudng loi tic; phén loi
nhuén tich lily hang ndm thudc sé hitu chung hop
nhat khong phén chia dé tiép tuc dau tu phat trién
co s& gido duc phd thong tu thuc.

01

Du thao quy ché t6 chirc va hoat dong; du thao
quy ché tai chinh ndi bo cia co s¢ gido duc phd
thong tu thuc hoat dong khong vi g1 nhuén.

01

Ban sao kém ban chinh dé do1 chiéu hoac ban sao
dién tir hoac ban sao dién tir c6 ching thuc tir ban
chinh hodc ban sao dugc cap tir s6 goc hodc ban

01




sao dugc chung thyc tir ban chinh cua bao cao
két qua kiém toan; thoa thuan giai quyét phan von
gop cho nha dau tu khong ddéng ¥ chuyén ddi
sang co sO gido duc pho thong tu thuc hoat dong
khong vi loi nhuén (néu co); cac gidy to, tai lidu
vé dat dai, tai san, tai chinh, t6 chirc va nhan sy
clia co s& giao duc pho thong tu thuc chuyén doi
sang co s giao duc pho thong tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhuan.

Trieong hop co quan c¢é tham quyén khai thdc
duoc cdc thong tin trén Co so dir liéu chuyén
nganh hodc tir co' quan nha nudc thi co so glao
duc khong can phai cung cdp cde van ban trén va
chi can cung cdp théng tin dé cé co so doi chiéu,
khai thac dir liéu.

Bio c4o danh gid tac dong cua viéc chuyén doi vé
nhan sy, tai chinh, tai san va phuong an xu Iy (theo

> Mau s6 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sb X 01
66/2026/ND-CP).
Truong hop ho so co tai liéu bang tiéng nuée ngoai thi phai dugc
6. | dich ra tiéng Viét; ban dich phai dugc chung thuc theo quy dinh | 01
cua phap luat.
c. Cach thirc, dia chi ndp hé so, nhan két qua gidi quyét TTHC
STT Cich thirc ndp, nhan két qua Pia chi cu thé
1 True tié Cac Chi nhanh Trung tam ’Phuc vu
He HEp hanh chinh cong thanh phd Ha N¢i
2 Thong qua dich vu buu chinh
3 Tm;c tuyen tai Cong Dich vu cong Website: dichvucong.gov.vn
Quoc gia
d. Thoi gian gidi quyét, phi, 1é phi, mirc d6 cung cap dich vu cong truc tuyén
Théi gian giai quyét Mic thu ;
glan glat quy (PVT: Viét Nam dong) | CUngcap
dich vu cong
Ngay lam viéc Gio lam viée Phi Lé phi tryee tuyén
13 ngay lam viéc | 104 gio 1am viéc | Khong Khong Mot phan




d. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:
- Truong trung hoc phd thong tu thuc, truong phd thong tu thuc ¢ nhiéu
cap hoc c6 cap hoc cao nhét 1a trung hoc phé thong do nha dau tu trong nude dau
tu va bao dam diéu kién hoat dong.
- Co s6 giao duc phd thong tu thuc do nha dau tu nude ngoai dau tu va bao
dam diéu kién hoat dong.
e. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Gido duc va Dao tao.
g. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén biéu mau

Co sé phap ly

1 |T& trinh d& nghi chuyén doi

Mau scf) 01 tai Phu luc kém theo Nghi
dinh s6 66/2026/ND-CP

Béo cado danh gia tac dong cua viéce
2 |chuyén d6i v€ nhén su, tai chinh,
tai san va phuong an xur ly

Mau scf) 02 tai Phu luc kém theo Nghi
dinh s6 66/2026/ND-CP

h. Quy trinh giai quyét

TT

Don vi/nguwoi
thuc hién

N6i dung

Thoi gian
giai quyet
toi da

Budc 1

Cac chi nhanh -
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong Thanh phd

- Kiém tra va xem xét tinh chinh
xéc, day du cua ho so, vu tién nop
hé so truc tuyen

- Trudong hop ho so chua day du,
chinh xac hodc khong thude tham
quyén giai quyét theo quy dinh:
thong bao, néu rd nd1 dung, ly do
va hudéng din cu thé, day du trong
mot 1an.

- Néu hd so cua to chirc, ca nhan
day du, dung quy dinh thi tiép nhan
va chuyen dén cO quan co tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh
quy dinh.

0,5 ngay lam
viéc

Buoc 2

Lanh dao phong
chuyén mén

Tiép nhan ho so tir Trung tim phuc
vu hanh chinh cong Thanh phd,
xem xét hd so va phan cong cho
chuyén vién xu 1y

01 ngay lam
viéc




Budc 3

Chuyén vién
phong chuyén
mon

Tham dinh ho so

- Truong hop ho so dam bao quy
dinh, t0 chirc tham dinh ho so: Gt
hd so chuyén d6i dén cac phong co
lién quan, xin y kién tham dinh.
Téng hop ¥ kién tham dinh, 14p bao
c4o tham dinh ho so, du thao Quyét
dinh.

- Trudng hop hd so chua dam bao
quy dinh, dy thao Théng bao hd so
khéng du didu kién giai
quyét/Thong béo bd sung, hoan
thién ho so va hoan thién tra don vi
trong vong 03 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan.

06 ngay lam
viéc

Buoc 4

Lanh dao phong
chuyén mon

Kiém tra két qua tham dinh va du
thao Quyét dinh chuyén doi

- Néu dong y: Ky tham dinh vin
ban, chuyén ky Lanh dao So.

- Néu khéng dong ¥: Yéu cau
chuyén vién sura lai.

03 ngay lam
viéc

Budce 5

Lanh dao S&

- Kiém tra, xem xét két qua giai
quyét hd so cua lanh dao phong
chuyé&n mon trinh

- Duyét, ky Quyét dinh va chuyén
cho b0 phén Van thu

02 ngay lam
Viéc

Budc 6

Van thu

Lay sb va dong dau vin ban:

- B6 phan Vin thu cép sd, dong dau
va thuc hién luu trit theo quy dinh.
Chuyén két qua vé Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong Thanh phd

- Két thuc quy trinh giai quyét
TTHC trén hé thong

0,5 ngay lam
Viéc

Buoc 7

B0 phan tra két
qua cac chi
nhanh Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong
Thanh phd

- Tra két qua giai quyét TTHC theo
quy dinh.

- X4c nhan tra két qua trén hé
thong.

G106 hanh
chinh

Tong thoi gian: 13 ngay lam viéc ké tir thoi diém nhan dii ho so theo quy dinh




MAiu s6 01

(D CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
..(2).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé:......... . ngay ... thang ... nam ... ...
TO TRINH
Vé viéc dé nghi chuyén doi....
Kinh gui: .............. () P

I. THONG TIN KHAI QUAT VE (1) va (2)

................................................................................................

IV. PHAN VON GOP, PHAN TAI SAN THUOC SO HUU CHUNG HGP
NHAT KHONG PHAN CHIA (cta nha tré, truong mau giao, truong mam non
tu thuc, co sé gido duc pho thong, co so gido duc nghé nghiép tu thuc - néu ¢o).

................................................................................................

bénghi.......... () T xem x¢ét, quyét dinh

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (5)
PN ; (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan ly cap trén (neu c6) ctia nha tré, trudng mau gido, trudng
mam non tu thuc, co s& gido duc pho thong, co so gido duc nghé nghiép tu thyc.

(2) Tén nha tré, trudong mau gido, truong mam non tu thyc, co so gido duc phd
thong, co s& gido duc nghé nghiép tu thuc dé nghi chuyén doi.

(3) Nguoi/co quan c6 thim quyén quyét dinh chuyén doi..

(4) HO so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4, khoan 1 Piéu 5 va khoan 1 Diéu 6
Nghi dinh nay.

(5) Quyen han, chtc vu ctia nguoi dimg dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi
chuyén d6i.



MaAu s6 02

.(D.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.(2).... Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
So: .../ ngay ... thang ... nam ... ...

[. TINH HINH THU'C TIEN TAI CO SO GIAO DUC
1. V& nhan su
2. V& tai chinh, tai san

3. V& hoat dong cua nha trudng

II. PANH GIA TAC PONG SAU KHI CHUYEN DOL...
1. V& nhan su
2. Vé tai chinh, tai san

3. Vé hoat dong cua nha truong

I1I. PE XUAT, PHUONG AN XU LY

................................................................................................

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (5)
PN ; (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan ly cap trén (neu c6) ctia nha tré, trudng mau gido, trudng
mam non tu thuc, co s gido duc pho thong, co so gido duc nghé nghiép tu thyc.

(2) Tén nha tré, trudng mau gido, trudng mam non tu thuc, co s& gido duc pho
thong, co s& gido duc nghé nghiép tu thuc dé nghi chuyén doi.

(3) Nguoi/co quan c6 thim quyén quyét dinh chuyén doi.

(4) Quyén han, churc vu cia nguoi dirng dau co quan, td chiic, ca nhan dé nghi
chuyén doi



3. Chuyén d6i co s0' giao duc pho thong tu thuc do co quan dai di€én
ngoai glao nudc ngoai, to chirc quoc té lién chinh phu dé nghi sang co sé giao
duc pho thong tw thuc hoat dong khong vi loi nhuian (Ma TTHC: 1.008721)

a. Co sé phap ly:

- Nghi dinh sO 66/2026/ND-CP ngay 02/3/2026 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt so dieéu cia Luat Gido duc (Nghi dinh s6 66/2026/ND-CP).

- Quyét dinh s 843/QD-BGDDT ngay 09/4/2026 ciia B6 Gido duc va Pao
tao vé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh duoc stra d6i, bo sung hodc thay thé trong
cac linh vuc gido duc mam non, gido duc trung hoc, gido duc nghé nghiép, gido
duc va dao tao thudc hé théng giao duc quéc dan; tha tuc hanh chinh bi bai bo
trong linh vyuc gido duc nghé nghiép thudc pham vi, chirc niang quan 1y cia Bo
Giao duc va bao tao.

- Quyét dinh sé 573/QD-UBND ngay 05/02/2026 caa UBND Thanh phd
vé viéc iy quyén cho Giam doc S¢ Giao duc va Pao tao thanh phd Ha Noi thuc
hién giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Gido duc va Pao tao thudc tham quyén
giai quyét cua Chii tich UBND Thanh phd.

- Quyét dinh 624/QD-TTPVHCC ngay 04/5/2026 cia Giam doc Trung tim
phuc vu hanh chinh cong thanh phd vé viéc cong bd danh muyc thi tuc hanh chinh
duoc stra d6i, bd sung, thay thé va bi bai bo trong cac linh vuc Gido duc va dao tao
thudc pham vi, chirc ning quan 1y cia Sé Giao duc va Pao tao thanh phd Ha Noi.

b. Thanh phan hé so

STT

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sao

S6
lwgng

T& trinh dé nghj chuyén doi (theo Mau s6 01 tai
Phu luc kém theo Nghi dinh s6 66/2026/ND-CP)

01

Vin ban cam két cua cac nha dau tu dai dién it
nhat 75% tong sd von gop dbi vai co sé gido duc
phd thong tu thuc chuyén sang co so gido duc
phé thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan,
bao dam thyc hién hoat dong khong vi loi nhuan,
khong rat von, khong huong loi tirc; phan loi
nhuan tich lily hang nam thudc s¢ hitu chung hop
nhat khong phan chia dé tiép tuc dau tu phat trién
co s gido duc phod thong tu thuc.

01

Du thao quy ché to chtrc va hoat dong; du théao quy
ché tai chinh ndi bd cta co s¢ gido duc pho thong
tu thuc hoat dong khong vi 191 nhuén.

01

Ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hoac ban sao
dién tr hodc ban sao di¢n tir c6 chung thyc tir ban

01




chinh hoac ban sao duoc cép tr 0 géc hoac ban
sao dugc chung thyc tur ban chinh cua bao cao
két qua kiém toan; thoa thuan giai quyét phan von
g6p cho nha dau tu khong déng ¥ chuyén doi
sang co s& gido duc pho thong tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhuan (néu co); cac gidy to, tai lidu
vé dat dai, tai san, tai chinh, t chic va nhan sy
ctia co s gido duc pho thong tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhuan.

Trieong hop co quan ¢é tham quyén khai thdc
dwoc cdc thong tin trén Co so dir liéu chuyén
nganh hodc tir co quan nha nudc thi co so gzao
duc khong can phai cung cdp cdc van ban trén va
chi cdn cung cdp thong tin dé cé co so doi chiéu,
khai thac di liéu.

Bé4o cdo danh gid tac dong cua vi¢c chuyén doi
vé nhan sy, tai chinh, tai san va phuong an xur 1y

2 (theo Mau s6 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh X 01
s0 66/2026/ND-CP).
Truong hop ho so cd tai liéu bing tiéng nude ngoai thi phai duoc
6. | dich ra tiéng Viét; ban dich phai dugc chiing thuc theo quy dinh 01
cua phap luat.
c. Cach thirc, dia chi ndp hé so, nhan két qua giai quyét TTHC
STT Cach thirc ndp, nhan két qua Pia chi cu thé
1 Truc Gé Céc Chi nhanh Trung tdm ,Phuc vu
e Hep hanh chinh cong thanh phé Ha Néi
2 Thong qua dich vu buu chinh
3 Tm;c tuyen tal Cong Dich vu cong Website: dichvucong.gov.vn
Quoc gia
] d. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc @9 cung cip dich vu cong truc
tuyéen
Thési gian giai quyét M thu Cung cip
stan glat quy (DVT: Viét Nam dong) dich vu
; cong truc
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi tuyén
13 ngay lam viéc | 104 gio lam viéc Khong Khong Mot phan




d. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Co sé gido duc phd thong tu
thuc do co quan dai di€én ngoai giao nudc ngoai, to chirc quoc té lién chinh phu dé
nghi thanh 13p.

e. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.

g. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu mau Co sé phap ly

Mau sb 01 tai Phu luc kém theo Nghi

1 |Towinhdénghichuyéndoi |4 1 & 66/2006/ND-CP

Bao cdo danh gid tac dong cua
2 |viéc chuyén do6i v€ nhan su, tai
chinh, tai san va phuong an xu ly

Mau scf) 02 tai Phu luc kém theo Nghi
dinh s6 66/2026/ND-CP

h. Quy trinh giai quyét

Don vi/nguwoi Thoi gian
TT thu’c. hién NOi dung glalA .quyet
: * toi da

- Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so, wu tién ndp hod so
truc tuyén.

- Truong hop hd so chua day du,
chinh x&c hoac khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh:
thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va | 0,5 ngay lam
hudng dan cu thé, dﬁy du trong mot viéc

lan.

- Néu hd so cua to chirc, ca nhan day
du, ding quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 thim quyén
dé giai quyét theo quy trinh quy
dinh.

Lanh dao Tiép nhan ho so tir Trung tAm phuc
Budc 2 | phong chuyén | vu hanh chinh cong, xem xét ho so
mon va phan cong cho chuyén vién xur ly

Céc chi nhanh -
Trung tam
Buoc 1 | Phuc vu Hanh
chinh céng
Thanh phd

01 ngay lam
viéc




Buoc 3

Chuyén vién
phong chuyén
mon

Tham dinh ho so

- Truong hop hd so dam bao quy
dinh, t6 chirc tham dinh hd so: Gii
hd so chuyén d6i dén cac phong co
lién quan, xin y kién thdm dinh.
Téng hop ¥ kién thAm dinh, 14p bao
c4o tham dinh hd so, du thao Quyét
dinh.

- Trudng hop hd so chua dam bao
quy dinh, du thao Thong bao hd so
khong du  diéu kién  giai
quyét/Thong bao bd sung, hoan
thién hd so va hoan thién tra don vi
trong vong 03 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan.

06 ngay lam
viéc

Buoc 4

Lanh dao
phong chuyén
mon

Kiém tra két qua tham dinh va du
thao Quyet dinh chuyen doi

-Néu dong y: Ky tham dinh vian ban,
chuyén ky Lanh dao So.

- Néu khong dong y: Yéu cau
chuyen vién sua lai.

03 ngay lam
viéc

Buoc 5

Lanh dao S&

- Klem tra, xem xét két qua giai
quyét ho so cia lanh dao phong
chuy&n mon trinh

- Duyét, ky Quyét dinh va chuyén
cho by phan Van thu

02 ngay lam
viéc

Budc 6

Van thu

Lay s6 va dong dau vin ban:

- B6 phan Vin thu cap sb, dong dau
va thyc hién luu trir theo quy dinh.
Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong Thanh ph

- Két thac quy trinh giai quyét
TTHC trén hé thong

0,5 ngay lam
Viéc

Buoc 7

Bo phan tra két
qua cac chi
nhanh Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong Thanh
phd

- Tra két qua giai quyét TTHC theo
quy dinh. , ,
- Xéc nhan trd két qua trén h¢ thong.

Tong thoi gian: 13 ngay lam viéc ké tir thoi diém nhén di ho so theo quy dinh




MAiu s6 01

(D CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
..(2).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé:......... . ngay ... thang ... nam ... ...
TO TRINH
Vé viéc dé nghi chuyén doi....
Kinh gui: .............. () P

I. THONG TIN KHAI QUAT VE (1) va (2)

................................................................................................

IV. PHAN VON GOP, PHAN TAI SAN THUOC SO HUU CHUNG HGP
NHAT KHONG PHAN CHIA (cta nha tré, truong mau giao, truong mam non
tu thuc, co sé gido duc pho thong, co sd giao duc nghé nghiép tu thuc - néu ¢o).

................................................................................................

bénghi.......... () T xem x¢ét, quyét dinh

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (5)
PN ; (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan ly cap trén (neu c6) ctia nha tré, trudng mau giao, trudng
mam non tu thuc, co s& gido duc pho thong, co so gido duc nghé nghiép tu thyc.

(2) Tén nha tré, trudong mau gido, truong mam non tu thyc, co so gido duc phd
thong, co s¢ gido duc nghé nghiép tu thuc dé nghi chuyén doi.

(3) Nguoi/co quan c6 thim quyén quyét dinh chuyén doi..

(4) HO so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4, khoan 1 Piéu 5 va khoan 1 Diéu 6
Nghi dinh nay.

(5) Quyen han, chtrc vu ctia nguoi ding dau co quan, to chirc, c4 nhan dé nghi
chuyén d6i.



MaAu s6 02

(D CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
..(2).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So: .../ ngay ... thang ... nam ... ...

[. TINH HINH THU'C TIEN TAI CO SO GIAO DUC
1. V& nhan su
2. V& tai chinh, tai san

3. V& hoat dong cua nha trudng

II. PANH GIA TAC PONG SAU KHI CHUYEN DOL...
1. V& nhan su
2. Vé tai chinh, tai san

3. Vé hoat dong cua nha truong

I1I. PE XUAT, PHUONG AN XU LY

................................................................................................

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (5)
PN ; (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan ly cap trén (neu c6) ctia nha tré, trudng mau gido, trudng
mam non tu thyc, co so gido duc phd thong, co s¢ gido duc nghé nghiép tu thuc.

(2) Tén nha tré, trudng mau gido, trudong mam non tu thuc, co sé gido duc phd
thong, co s& gido duc nghé nghiép tu thuc dé nghi chuyén doi.

(3) Nguoi/co quan c6 thim quyén quyét dinh chuyén doi.

(4) Quyen han, chtc vu ctia nguoi dimg dau co quan, to chire, ca nhan dé nghi
chuyén d6i



4. Chuyén ddi truwong trung hoc nghé tu thuc, trwong trung cap tw thuc,
trung tim gido duc nghé nghiép tu thuc sang truwong hoc nghé tu thuc, truong
trung cap tu thuc, trung tim gido duc nghé nghiép tw thuc hoat dong khong vi
lgi nhuin (Ma TTHC: 1.000482)

a. Co s¢ phap ly:

- Nghi dinh s0 66/2026/ND-CP ngay 02/3/2026 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mdt so dicéu cia Luat Gido duc (Nghi dinh s6 66/2026/ND-CP).

Quyét dinh s 843/QD-BGDDT ngay 09/4/2026 ctia B6 Gido duc va Pao
tao vé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh dugc sura d6i, bo sung hodc thay thé trong
cac linh vuc gido duc mam non, gido duc trung hoc, giao duc nghé nghiép, gido
duc va dao tao thudc hé thong gido duc quoc dan; thu tuc hanh chinh bi bai bo
trong linh vuc gido duc nghé nghiép thudc pham vi, chic ning quan 1y cia Bo
Giao duc va bao tao.

- Quyét dinh 624/QD-TTPVHCC ngay 04/5/2026 cua Giam doc Trung tim
phuc vy hanh chinh cong thanh phd vé viéc cong b danh muc tha tuc hanh chinh
duoc stra doi, bo sung, thay thé va bi bai bo trong cac linh vuc Gido duc va dao tao
thudc pham vi, chirc nang quan 1y cua S Gido duc va Pao tao thanh phé Ha Noi.

b. Thanh phan hd so

Ban | Ban So

STT Thanh phan ho so chinh | sao lwong

T trinh dé nghi chuyén d6i truong trung hoc nghé,
truong trung cap, trung tAm gido duc nghé nghiép
1. tu thuc sang hoat dong khong vi lgi nhuén (theo X 01
Mau s6 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sb
66/2026/ND-CP)

Van ban cam két cua cac nha dau tu dai dién it
nhat 75% tong sd von gop dbi voi trudng trung
hoc nghe truong trung cap, trung tam giao duc
nghe nghiép tu thuc chuyen sang tru:ong trung hoc
nghé, truong trung cap, trung tim gido duc nghé
o | nghi€p tu thuc hoat dong khong vi 1g1 nhuén, bao X 01
dam thuc hién hoat dong khong vi lgi nhuén,
khong rat von, khong huéng loi tic; phan loi
nhuan tich lily hang nam thudc s& hitu chung hop
nhat khong phan chia dé tiép tuc dau tu phat trién
truong trung hoc nghé, truong trung cap, trung tim
gio duc nghé nghiép tu thyc.




Du théo quy ché t6 chirc va hoat dong; du thao
quy ché tai chinh ndi b cua tru’ong trung hoc
nghé, truong trung cip, trung tim gido duc nghé
nghiép tu thuc hoat dong khong vi 191 nhuan.

Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao
dién tir hoac ban sao dién tir cd ching thyc tir ban
chinh hoac ban sao duoc cép tlr s6 géc hoac ban
sao dugc chung thyc trr ban chinh cua bao cao
két qua kiém toan; thoa thuan giai quyét phan von
g6p cho nha dau tu khéng dong ¥ chuyén doi
tru’ong trung hoc nghé, trudng trung cap, trung tim
giao duc nghe nghiép tu thuc hoat dong khong vi
loi nhuan (néu cé); cac gidy to, tai liéu vé dat dai,

tai san, tai chinh, to chirc va nhan su cia truong
trung hoc nghé, truong trung cip, trung tim gido
duc nghé nghiép tu thuc hoat dong khéng vi loi
nhuan.

Trieong hop co quan ¢ tham quyén khai thdc
dwoc cdc thong tin trén Co so dir liéu chuyén
nganh hodc tu co quan nha nudc thi truong trung
hoc nghe truong trung cap trung tam gido duc
nghé nghiép tw thuc khong can phai cung cap cdc
van ban trén va chi cdan cung cdp théng tin dé c6
co 56 doi chiéu, khai théc dir ligu.

Bao cdo danh gia tac dong cua viée chuyén ddi
vé nhén sy, tai chinh, tai san va phuong an xu 1y
(theo Mau s6 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh
s6 66/2026/ND-CP).

cua phap luat.

Truong hop hd so ¢6 tai lidu bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc
dich ra tiéng Viét; ban dich phai dugc chung thyc theo quy dinh 01

c. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai quyét TTHC

STT

Cich thirc ndp, nhin két qua

Pia chi cu thé

Truc tiép

Céc Chi nhanh Trung tam ,Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho Ha Noi

Thong qua dich vu buu chinh

Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong
Quodc gia

Website: dichvucong.gov.vn




d. Thoi gian gidi quyét, phi, 18 phi, mirc do cung cap dich vu cong truc

tuyén

Thoi gian gidi quyét

PVT: Viét Nam dong)

Mirc thu Cllllg Cf,lp

dich vu cong

Ngay lam viéc

Gio lam viéc

Phi Lé phi truc tuyén

13 ngay lam viéc

104 gio lam viéc

Khong Khong Mot phan

d. Poi tu’o’ng thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Truong trung hoc nghe tu
thuc, truong trung cap tu thuc, trung tim gido duc nghé nghiép tu thuc.

e. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S¢ Gido duc va Pao tao.

g. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén bi¢u mau Co s& phap ly
N A ) 2 LR Mau sb 01 tai Phu luc kém theo Nghi
1 |To trinh dé nghi chuyén doi dinh s6 66/2026/ND-CP
Bdo cao danh gia tac dong cua vi€e |y iz s 05 0i phy luc kém theo
2 |chuyén do6i vé nhan su, tai chinh, tai

san va phuong an xu ly

Nghi dinh s6 66/2026/ND-CP

h. Quy trinh giai quyét

Don vi/nguwoi ns Th o gianb
TT thwe hién NOi dung giai quyet toi
. . da
- Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so, uu tién ndp ho so
truc tuyén.
- Trudng hop hd so chua day du,
chinh x4c hoac khong thudc tham
Céc chi nhanh - | quyén giai quyét theo quy dinh:
Budc | Trung tam Phuc | thong bao, néu rd ndi dung, Iy do va | 0,5 ngay lam
vu Hanh chinh | huéng dan cu thé, day du trong mot viéc
cong Thanh phd | lan.
- Néu hd so cua to chiie, canhan day
du, dung quy dinh thi t1ep nhan va
chuyen dén O quan co thim quyén
dé giai quyét theo quy trinh quy
dinh.
~ . Ti€p nhan hoé so tr Trung tam phuc N
Budc 2 Lanh d? op hAong vu hanh chinh cong, xerr% xét ho so 01 ngﬁy lam
chuyén mén viée

va phin cong cho chuyén vién xur ly




Buoc 3

Chuyén vién
phong chuyén
mon

Tham dinh ho so

- Truong hop hd so dam bao quy
dinh, t6 chirc tham dinh hd so: Gii
hd so chuyén d6i dén cac phong co
lién quan, xin y kién thdm dinh.
Téng hop ¥ kién tham dinh, 1ap bao
c4o tham dinh hd so, du thao Quyét
dinh.

- Trudng hop hd so chua dam bao
quy dinh, du thao Thong bao hd so
khong du  diéu kién  giai
quyét/Thong bao bd sung, hoan
thién hd so va hoan thién tra don vi
trong vong 03 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan.

06 ngay lam
viéc

Buoc 4

Lanh dao phong
chuyén mon

Kiém tra két qua tham dinh va du
thao Quyet dinh chuyen doi

+ Néu dong y: Ky tham dinh vin
ban, chuyén ky Lanh dao S¢.

+ Néu khong déng y: Yéu cau
chuyen vién sua lai.

03 ngay lam
viéc

Buoc 5

Lanh dao So

- Klem tra, xem xét két qua giai
quyét ho so cia lanh dao phong
chuy&n mon trinh

- Duyét, ky Quyét dinh va chuyén
cho by phan Van thu

02 ngay lam
viéc

Budc 6

Van thu

Lay s6 va dong dau vin ban:

- B6 phan Vin thu cap sb, dong dau
va thyc hién luu trir theo quy dinh.
Chuyén két qua vé Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng Thanh phd

- Két thac quy trinh giai quyét
TTHC trén hé thong

0,5 ngay lam
viéc

Budce 7

B0 phan tra két
qua cac chi
nhanh Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong
Thanh phd

- Tra két qua giai quyét TTHC theo
quy dinh. , ,
- X4c nhan trd két qua trén h¢ thong.

Tong thoi gian: 13 ngay lam viéc ké tir thoi diém nhéan di ho so theo quy dinh




MAu s6 01

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..(2).... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ...l , ngay ... thang ... nam ......
TO TRINH

Vé viéc dé nghi chuyén déi....
Kinh gui: .............. ) FRUTTRT

I. THONG TIN KHAI QUAT VE (1) va (2)

IV. PHAN VON GOP, PHAN TAI SAN THUOQC SO HUU CHUNG HOP NHAT
KHONG PHAN CHIA (ciia nha tré, truong mau gido, truong mam non tu thuc, co sé
gido duc pho thong, co so gido duc nghé nghiép tu thuc - néu co).

Pénghi .......... () T xem xét, quyét dinh.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (5)
e ; (Ky tén, dong ddu, ghi vo ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan 1y cip trén (néu co) ctia nha tré, truong mAu gido, truong mam
non tu thuc, co s& gido duc pho thong, co sd gido duc nghé nghiép tu thuc.

(2) Tén nha tre, trudng mau gido, truong mam non tu thyc, co' s6 giao duc phd thong,
co s& gido duc nghé nghi¢p tu thuc dé nghi chuyén doi.

(3) Nguoi/co quan c6 thim quyén quyét dinh chuyén déi..

(4) Ho so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4, khoan 1 Piéu 5 va khoan 1 Diéu 6 Nghi
dinh nay.

(5) Quyén han, chtrc vu cia nguodi dung dau co quan, to6 chure, cd nhan dé nghi chuyén
doi.



MAiu s6 02

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
~(2).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
So: .../ , ngay ... thang ... nam ......

BAO CAO PANH GIA TAC PONG CUA VIEC CHUYEN DPOL...
Kinh gui: ................. ) FRUTTR
L. TINH HINH THUC TIEN TAI CO SO GIAO DUC
1. V& nhan sy
2. Vé tai chinh, tai san
3. V& hoat dong ctia nha truong
II. PANH GIA TAC PONG SAU KHI CHUYEN POIL...
1. V& nhan su
2. V& tai chinh, tai san
3. Vé hoat dong ciia nha truong

1. PE XUAT, PHUONG AN XU LY

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (5)
e ; (Ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)
Ghi chu:
(1) Tén co quan quan 1y cip trén (néu cd) cta nha tré, trudng mau gido, trudng mam
non tu thuc, co s& gido duc pho thong, co sd gido duc nghé nghiép tu thuc.

(2) Tén nha tré, trudng mau gido, trudng mam non tu thuc, co s¢ gido duc phod thong,
co s& gido duc nghé nghiép tu thuc dé nghi chuyén doi.

(3) Nguoi/co quan c6 tham quyén quyét dinh chuyén doi.

(4) Quyén han, chtc vu cia nguoi dung dau co quan, té chirc, ¢4 nhan dé nghi chuyén
doi.



I1. Thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén ciia UBND cap xa

1. Chuyen doi truong tiéu hoc tu thyc, tr1r0’ng trung hoc co so tu thuc,
truwong pho thong tu thuc co nhiéu cap hoc ¢o6 cap hoc cao nhit 1a trung hoc
co s&' do nha diu tw trong nuwéc diu tw sang truwong tiéu hgc tu thuc, tru’O’ng
trung hoc co s& tu thuc, trwomg pho thong tu thuc c6 nhiéu cap hoc cé cap
hoc cao nhit Ia trung hoc co s¢ hoat dong khong vi lgi nhuin (Ma TTHC:
1.008725)

a. Co s¢ phap ly:

- Nghi dinh s0 66/2026/ND-CP ngay 02/3/2026 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mét so dicu cia Luat Gido duc (Nghi dinh s6 66/2026/ND-CP).

- Quyét dinh s6 843/QD-BGDDT ngay 09/4/2026 ctia B6 Gido duc va Pao
tao vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh duoc stra dbi, bo sung hodc thay thé trong
cac linh vuc gido duc mam non, gido duc trung hoc, gido duc nghé nghi¢p, gido
duc va dao tao thudc hé théng gido duc quéc dan; thu tuc hanh chinh b1 bai bd
trong linh vyuc gido duc nghé nghiép thudc pham vi, chirc nang quan 1y cia Bo
Giao duc va bao tao.

- Quyét dinh 624/QD-TTPVHCC ngay 04/5/2026 cuia Giam ddc Trung tim
phuc vu hanh chinh cong thanh phd vé viéc cong bd danh muyc thi tuc hanh chinh
duoc stra d6i, bd sung, thay thé va bi bai bo trong cac linh vuc Gido duc va dao tao
thudc pham vi, chirc nang quan 1y cua S Gido duc va Pao tao thanh phé Ha Noi.

b. Thanh phan hé so

STT

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sao

S6
lwgng

T& trinh d€ nghi chuyén doi (theo Méu s6 01 tai Phuy
luc kém theo Nghi dinh s6 66/2026/ND-CP)

01

Vién ban cam két ctia cac nha dau tu dai dién it nhat
75% tong s6 von gop dbi v6i co so gido duc pho
thong tu thuc chuyén sang co sé gido duc phd
thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan, bao
dam thyc hién hoat dong khong vi 1gi nhuan, khong
rit von, khong huong loi tirc; phan loi nhuan tich
lity hing nim thudc s¢ hiru chung hop nhat khong
phan chia dé tiép tuc dau tu phat trién co so gido
duc pho thong tu thuc

01

Dy thao quy ché to chirc va hoat dong; du thao quy
ché tai chinh ndi bd cia co s& gido duc phd thong
tu thuc hoat dong khong vi 1oi nhuan.

01

Ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hoac ban sao
dién tir hodc ban sao dién tir c6 chiing thuc tir ban

01




chinh hoac ban sao duoc cép tr sO géc hoac ban sao
duoc ching thyc tir ban chinh cta bao cao két qua
kiém toan; thoa thuan giai quyét phan vbn gop cho
nha dau tu khong ddéng y chuyén doi sang co s
gido duc pho thong tu thuc hoat dong khong vi loi
nhuan (néu co); cac gidy to, tai lidu vé dat dai, tai
san, tai chinh, t6 chlrc va nhan sy cia co s& gido
duc phd thong tu thuc chuyén dbi sang co so gido
duc phé thong tu thuc hoat dong khong vi loi
nhuan.

Trieong hop co quan cé tham quyén khai thac dwoc
cdc thong tin trén Co so dit liéu chuyén nganh hodc
tir co quan nha nuoc thi co so gido duc khong cdn
phdi cung cap cdc van ban trén va chi can cung cdp
théng tin dé cé co sé doi chiéu, khai thdc di lidu.

Bao cdo danh gia tdc dong cta viéc chuyén doi vé
nhan sy, tai chinh, tai san va phuong an xur ly (theo

2 Mau sb 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh ) X 01
66/2026/ND-CP).
Truong hop hd so ¢o tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc
6. | dich ratiéng Viét; ban dich phai dugc ching thuc theo quy dinh cta 01
phap luat.
c. Cach thirc, dia chi nop ho so, nhan két qua giai quyét TTHC
STT Cich thirc ndp, nhan két qua Pia chi cu thé
1 | Truc tiép Céac Piém hd tro dich vu cong sd
2 | Thong qua dich vu buu chinh
3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia | Website: dichvucong.gov.vn
d. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc dd cung cip dich vu cong truc tuyén
. Murc thu A
Thoi gian gidi quyét B R Cung cap
(DVT: Viét Nam dong) | djch vu cOng
) truc tuyé
Ngay lam viée Gio 1am viée Phi Lé phi Te tuyen
13 ngay lam viéc 104 gio lam viée Khéng Khéng Mot phan

d. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Trudng tiéu hoc tu thuc,
truong trung hoc co sé tu thuc, truong pho thong tu thuc ¢6 nhi€u cap hoc ¢6 cap




hoc cao nhat 1a trung hoc co s do nha dau tu trong nudc dau tu va bao dam diéu
kién hoat dong.

e. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhéan déan cép xa.

g. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén biéu mau

Co so phap ly

1 |To trinh & nghi chuyén d6i

s6 66/2026/ND-CP

Mau s6 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh

B /4 /4 4 h 7 r ~ ? A : ,( . . .
a0 gao q‘i‘n A glaAtac dor&g 01}a Vlc‘q Mau s6 02 tai Phu luc kém theo Nghi
2 |chuyén do6i v€ nhan sy, tai chinh, tai

san va phuong an xu ly

dinh sd 66/2026/ND-CP

h. Quy trinh giai quyét

Don vi/nguwoi Thoi gian
TT thwe hién NOi dung gial .quyet
: * toi da
- ‘Kiém tra V‘E‘l xem xét tinh chjnh Xac,
dﬁy,dﬁ cua ho so, uu tién ndp ho so truc
tuyén.
- Truong hop ho so chua day du, chinh
o xac hodc khong thudce tham quyén giai
. Piém hd trg | quyét theo quy dinh: thong bao, néu 1 | 0,5 ngay lam
Buoc 1 . ~ e N , \ r X A g ‘A
dich vy cong s6 | ndi dung, ly dq va huong dan cu thé, day viéc
du trong mot lan.
- Néu hd so cia to chuc, ca nhan day du,
dung quy dinh thi tiép nhan va chuyen
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh quy dinh.
~ . Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu L
Budc 2 Lanh d? op hAong hanh chinh c6ng, xem xét ho so va phan 01 ngﬁy lam
chuyén mon viéc

cong cho chuyén vién xu ly




Buoc 3

Chuyén vién
phong chuyén
mon

Tham dinh hd so

- Truong hop hd so dam bao quy dinh,
to chirc tham dinh hd so: Gui hd so
chuyén ddi dén cac phong c6 lién quan,
xin ¥ kién thdm dinh. Tong hop v kién
tham dinh, 1ap béo cao tham dinh ho so,
du thao Quyét dinh.

- Truong hop hd so chua dam bao quy
dinh, du thao Thong bao ho so khéng du
diéu kién giai quyét/Thong bao bo sung,
hoan thién hd so va hoan thién tra don
vi trong vong 03 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan.

06 ngay lam
viéc

Buoc 4

Lanh dao phong
chuyén mon

Kiém tra két qua thérp dinh va du thao
Quyét dinh chuyén doi

+ Né}l dong y: Ky tham dinh vin ban,
chuyén ky Lanh dao S¢.

+ Néu khong dong ¥: Yéu cau chuyén
vién sua lai.

03 ngay lam
viéc

Buoc 5

Lanh dgo
UBND cap xa

- Kiém tra, xem xét két qua giai quyét
ho so cua lanh dao phong chuyén moén
trinh

- Duyét, ky Quyét dinh va chuyén cho
b0 phan Van thu

02 ngay lam
viéc

Buoc 6

Van thu

Lay s6 va dong dau van ban:

- B6 phan Van thu cép $0, dong dau va
thue hién luu trir theo quy dinh. Chuyén
két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong

- Két thuc quy trinh giai quyét TTHC
trén hé thong

0,5 ngay lam
viéc

Buoc 7

B6 phan tra két
qua Piém hd tro
dich vu cong sd

- Tra két qua giai quyét TTHC theo quy
dinh.

- X4c nhan tra két qua trén hé thong.

G106 hanh
chinh

Tong thoi gian: 13 ngay lam viéc ké tir thoi diém nhéan di ho so theo quy dinh




MAiu s6 01

(D CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
..(2).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé:......... . ngay ... thang ... nam ... ...
TO TRINH
Vé viéc dé nghi chuyén doi....
Kinh gui: .............. () P

I. THONG TIN KHAI QUAT VE (1) va (2)

................................................................................................

IV. PHAN VON GOP, PHAN TAI SAN THUOC SO HUU CHUNG HGP
NHAT KHONG PHAN CHIA (cta nha tré, truong mau giao, truong mam non
tu thuc, co sé gido duc pho thong, co sd giao duc nghé nghiép tu thuc - néu ¢o).

................................................................................................

bénghi.......... () T xem x¢ét, quyét dinh
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (5)
PN ; (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan ly cap trén (neu c6) ctia nha tré, trudng mau gido, trudng
mam non tu thuc, co s& gido duc pho thong, co so gido duc nghé nghiép tu thyc.

(2) Tén nha tré, truong ma‘u gido, truong mqm non tu thuc, co s¢ giao duc pho
thong, co s¢ gido duc nghé nghiép tu thuc dé nghi chuyén doi.

(3) Nguoi/co quan c6 thim quyén quyét dinh chuyén doi..

(4) HO so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4, khoan 1 Piéu 5 va khoan 1 Diéu 6
Nghi dinh nay.

(5) Quyen han, chtrc vu ctia nguoi ding dau co quan, to chirc, c4 nhan dé nghi
chuyén d6i.



MaAu s6 02

(D CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..(2).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So: .../ , ngay ... thang ... nam ... ...

[. TINH HINH THU'C TIEN TAI CO SO GIAO DUC
1. V& nhan su
2. V& tai chinh, tai san

3. V& hoat dong cua nha trudng

II. PANH GIA TAC PONG SAU KHI CHUYEN DOL...
1. V& nhan su
2. Vé tai chinh, tai san

3. Vé hoat dong cua nha truong

I1I. PE XUAT, PHUONG AN XU LY

................................................................................................

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (5)
PN ; (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi cha:
(1) Tén co quan quan 1y cap trén (néu c6) ciia nha tré, truong mau gio, trudng
mam non tu thuc, co s& gido duc pho thong, co s gido duc nghé nghiép tu thuc.

(2) Tén nha tré, trudng mau gido, trudng mam non tu thuc, co s& giao duc phé
thong, co s¢ gido duc nghé nghiép tu thuc dé nghi chuyén doi.

(3) Nguoi/co quan c6 thim quyén quyét dinh chuyén doi.

(4) Quyén han, churc vu cua nguoi dirng dau co quan, té chitic, ca nhan dé nghi
chuyén doi



B. THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE

I. Thii tuc hanh chinh thudc tham quyén ciia S& Gido duc va Pao tao

1. Xét, cap hoc bdng chinh sach ddi véi sinh vién hoc theo ché df cir
tuyén (Ma TTHC: 2.002851)

1. Co sé phap ly

- Luat Gido duc s6 123/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 66/2026/ND-CP quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luét Gido duc.

- Nghi dinh sO 142/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu Quy dinh
v€ phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan
1y nha nudce cua B Gido duc va Bao tao.

- Quyét dinh s6 843/QD-BGDDT ngay 09/4/2026 cua Bo Giao duc va Pao
tao vé viéc cong b thi tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung hodc thay thé trong
cac linh vuc gido duc rnam,non gido dyc trung hoc, giao duc nghé nghiép, gido
duc va dao tao thudc hé thé{lg gido duc quoc dan; thu tuc hanh chinh bi bai bo
trong linh vuc gido duc nghé nghi€p thudc pham vi, chirc ndng quan 1y cua Bo
Giao duc va bao tao.

- Quyét dinh 624/Qb-TTPVHCC ngay 04/5/2026 cua Trung tam phuc vu
hanh chinh cc}ng v€ viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo
sung, thay thé va bi bai bd trong céc linh vuc gido duc va dao tao thugc pham vi,
chtrc ndng quan ly cua S¢ Giao duc va Pao tao thanh ph6 Ha Noi.

2. Thanh phén ho so

Ban | Ban SH

TT Thanh phan hé
S arih phan no s chinh| sao | lwgng

Pon dé nghi c6 xac nhan cta nha truong noi nguoi
1 | hoc theo hoc (theo Mau s6 04 tai Phu luc kém theo X 1
Nghi dinh s6 66/2026/ND-CP)

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai quyét TTHC

STT Cach thirc ndp, nhan két qua Pia chi cu thé

Cac Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong Thanh phé

2 | Thong qua dich vy buu chinh

3 | Truc tuyén tai Cong dich vu cong qubc gia | Website: dichvucong.gov.vn

_4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d6 cung cap dich vu cong truc
tuyéen
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N ‘rs £ Mirc thu Cung cip
Thoi gian gial quyet (PVT: Viét Nam dong) | dich vu
. <A . - . ., cong truc
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi tuyén
10 ngay lam viéc ké
tir ngay két thuc 80 gio lam viéc Khong Khong Mot phan
nhan hod so

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Sinh vién hé cir tuyén.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Dao tao.

7. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén biéu mau

Co sé phap ly

Pon dé nghi c6 x4c nhan cia nha

Mau s6 04 tai Phu luc kém theo

. trrong noi nguoi hoc theo hoc Nghi dinh s6 66/2026/ND-CP
h. Quy trinh giai quyét
Don vi/ Thoi gian
TT nguoi thuc Noi dung gidi quyét
hién toi da
- Kiém tra va xem x€t tinh chinh ‘XE’lC,
day du 91"1& ho so, uu tién ndp ho so
Y truc tuyén.
BQAp ha,n tlep - Truong hop ho so chua day du chinh
nhan cac chi
nhanh Trung xac hodc khong thude thAm quyén giai
. . quyét theo quy dinh: thong bao, néurd | 0,5 ngay
Budc 1 tam Phuc vu X x 2 \ A
hanh chinh ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, | lam viéc
A \ day du trong mot lan
cdng Thanh
hé - Néu hd so cua t6 chic, ca nhan day
P du, ding quy dinh thi tlep nhan va
chuyén den co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.
Lanh dao Tiép nhan ho so tir Trung tam phuc vu X
. A A . , A L 1A - | 01 ngay
Budc 2 | phong chuyén | hanh chinh cong, xem xét ho so va lam vid
A A A A A o1y am viéc
mon phan cong cho chuyén vién xu ly
Xem xet, xu ly ho so ‘
- Truong hop ho so chua day du hoac
chua dap ng quy dinh, dy thao Thong
Chuyén vién | bao dé nghi bo sung, hoan thién ho so 05 naa
Buée 3 | phong chuyén | hodc Thong bo ho so khong du diéu | | gay
- A L. i1 1x . 1v am viéc
mon kién giai quyé€t; trinh 1anh dao S& ky

ban hanh, gtri co so giao duc trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan ho so.
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- Trudng hop ho so day du, hop 1¢: t6
chic xem xét, danh gia hd so lam can
ctr tham muu 1anh dao xem xét, quyét
dinh. Téng hop, bdo cao lanh dao
phong chuyén moén

Kiém tra két qua thAm dinh va tong
hop danh sach doi tuong hudng chinh
sach, trinh 1anh dao S& xem xét, quyét

Lanh dao } \
Budc 4 | phong chuyén dinh. 02 ngay
mén + Néu dong y: Ky nhdy van ban, | lamviéc
chuyén ky Lanh dao So.
+ Néu khong dong y: Yéu cau chuyén
vién sura lal.
- Kiém tra, xem xét két qua giai quyét
ho so cua lanh dao phong chuyén méon 01 ngay
Buéc5 | Lanh dao S& | trinh ’ 7 lam vidc
- Duyét, ky Quyét dinh va chuyén cho '
bo phan Van thu
Lay s6 va dong dau vin ban:
- B6 phan Van thu cap sb, dong dau va
thyc hién luu trr theo quy dinh. 0,5 ngay
Budce 6 Vin thu Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu : e‘im vide
hanh chinh cong Thanh pho ‘
- Két thiic quy trinh giai quyét TTHC
trén hé théng
B6 phan tra két
qua cac chi , ’
, npanh Trung |- Tra .ket qua giai quyeét TTHC theo Gio hanh
Buéc 7 | tam Phuc vu | quy dinh. , ’ chinh
hanh chinh | - Xac nhan tra ket qua trén hé thong.
cong Thanh
phd
10 ngay

Tong thoi gian

lam viéc
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MaAu sb 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP HQC BONG CHINH SACH
Kinhgui: ...,
HoO VA LN Lo o s
S6 dinh danh ca nhan/can cudc cONG dAN: ........eieen i
0 P Khoa: ...
Ho tén cha/me hoc VIBN: ... oo i e
MA SE HOC VIEN (U COY: .ot

Thude ddi twong: .........coooeviveeeeiiieiii.., (ghi 16 d6i tugng duoc hudng chinh
sach).

Can cir Nghi dinh s6 .../.../ND-CP ngay .... thang .... nam .... cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so diéu cua Luat Gido duc, toi lam don nay dé nghi xem xét dé cap hoc bong
chinh sach theo quy dinh.

........ , ngay........thang........nam......
NGUOI LAM DON

(Ky va ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA CO SO GIAO DUC

CO SO ZIA0 AUC: 1.ttt e e e

XAC NhAN anh/Chi: ...
Hiénla ... 16p:................. Khoa: ............... Thoi gian khéa hoc: ......... (nam)
HE AA0 100 .. o cua nha truong.
K TUAL: oo (ghi rd mirc d6 ky luat néu co).
Pénghi ......... xem xét cap hoc bong chinh sach cho anh/chi theo quy dinh.

......... ngay........thang........nam......
THU TRUONG DON VI
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)



39

II. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén ciia UBND cap xa

1. Xét, cAp hoc bong chinh sach dbi véi hoc vién co sé gido duc nghé
nghi¢p tu thuc danh cho thwong binh, ngwoi khuyét tat (Ma TTHC:
1.014997)

a. Co sé phap ly

- Luat Gido duc sb 123/2025/QH15;

- Nghi dinh $6 66/2026/ND-CP quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Gido duc.

- Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phti Quy dinh
v€ phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan
1y nha nudc cua B§ Gido duc va bao tao.

- Quyét dinh sé 843/QD-BGDDT ngay 09/4/2026 cua Bo Gido duc va Pao
tao v€ viéc cong b thu tuc hanh chinh duogc stra d61, bé sung hoac thay thé trong
cac linh vuc gido duc mam non, giao duc trung hoc, gido duc nghé nghiép, giao
duc va dao tao thudc hé thong giao duc qudc dan; thu tuc hanh chinh bi bai bé
trong linh vuc gido duc nghé nghi¢p thugc pham vi, chirc nang quan ly ctia Bo
Giado duc va DPao tao.

- Quyét dinh 624/QD-TTPVHCC ngay 04/5/2026 cua Trung tam phuc vu
hanh chinh cong vé€ viéc cong bé danh muc thu tuc hanh chinh dugc stra do6i1, bo
sung, thay thé va bi bai bd trong céc linh vuc gido duc va dao tao thugc pham vi,
chtrc ndng quan ly cua S¢ Giao duc va Pao tao thanh pho Ha Noi.

b. Thanh phan ho so

Ban | Ban | SO

STT Thanh phan ho so chinh | sao | lwong

Pon dé nghi c¢6 xac nhén cua nha truong noi nguoi
1 | hoc theo hog (theo Mau s6 04 tai Phu luc kém theo X 1
Nghi dinh s0 66/2026/ND-CP)

Gidy chtng nhan ho nghéo (néu thudc doi tuong hod
ngheo). Truong hop co quan c6 tham quyén khai
thac dugc cac thong tin trén tir Co s¢ dit liu chuyén
2 | nganh hodc tir co quan nha nudc Vé ho ngheo thi X 1
nguoi hoc khong can phai cung cap Giay ching
nhén h¢ nghéo va chi can cung cap thong tin dé c6
co s& dbi chiéu, khai thac dir liéu

c. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhin két qua giai quyét TTHC

STT Cich thirc ndp, nhin két qua Pia chi cu thé

1 | Truc tiép Cac Piém hd tro dich vu cong s6

2 | Thong qua dich vy buu chinh
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3 ngl;I ¢ tuyen tai Cong dich vy cong quoc Website: dichvucong.gov.vn
_d. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc d§ cung cip dich vu cdng truc
tuyéen
x Murc thu A
Thoi gian gidi quyét iy p Cung cap
(DVT: Viét Nam dong) dich vu chg
Ngay lam viéc Gio 1am viéc Phi L¢ phi truc tuyén
10 ngay lam viéc ké ‘
tr ngay nhan da ho | 80 gio lam viéc |  Khéng Khong Mot phan
so hop 1€

d. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Hoc vién co s& gido duc nghé
nghiép tu thuc danh cho thuong binh, nguoi khuyét tat.

e. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: UBND cép xa.

g. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co so phap ly
L |Pon dé nghi c6 xéc nhdn ciia nha truong| Mau s0 04 tai Phu lyc kém theo Nghi
noi nguoi hoc theo hoc dinh s0 66/2026/ND-CP
h. Quy trinh giai quyét
Don vi/ Thoi gian
TT ngwoi thue Noi dung giai quyét
hién toi da
- Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day
du ctia ho so, wu tién nop ho so tryc tuyén.
- Trudng hop ho so chua day du, chinh xac
Bo phén tiép | hodc khong thudc tham quyén giai quyét
nhan cac | theo quy dinh: thong bao, néu r6 ndi dung, 0,5 ngay 1am
Budc 1 | Diém ho trg | 1y do va hudng dan cu thé, day du trong | '~ =
dich vu cong | mot lan. Viee
s6 -Néuhd so cua t6 chirc, ca nhan déy dua, ding
quy dinh thi tlep nhén va chuyen dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh
quy dinh.
Lénh dao Tiép nhan ho so tir Trung tam phuc vu 01 ngay lam
Budéc2 | UBND cap | hanh chinh cong, xem xét hd so va phan .
X3 cong cho Phong Vin héa - Xa hoi xit 1y viee
Lanh dao | Tiép nhan hé so tir 1anh dao UBND cép x4, 01 ngay lam
Budéc 3 | Phong Van | xem xét ho so va phan cong cho chuyén viee

hda - Xa hoi

vién xu ly
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Budc 4

Chuyén vién
phong
chuyén mon

Xem xét, xtr Iy ho so

- Truong hop ho so chua dy du hoic chua
dap ung quy dinh, dy thao Thong bao dé
nghi bd sung, hoan thién hd so hoic Thong
bao hd so khong du didu kién giai quyét;
trinh lanh dao ky ban hanh, gui co so gido
duc trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan hd so.

- Trudng hop hd so day du, hop 18: t6 chuc
xem xét, danh gia hd so 1am can cir tham
muu ldnh dao xem xét, quyét dinh.

04 ngay lam
viéc

Buoc 5

Lanh dao
Phong Van
hda - Xa hoi

Kiém tra két qua tham dinh va tong hop
danh sach ddi tuong hudéng chinh sach,
trinh 1anh dao UBND cip xd xem Xxét,
quyét dinh.

+ Néu dong y: ky nhay vin ban, chuyén ky
lanh dao UBND cap xA.

+ Néu khong dong y: Yéu cau chuyén vién
stra lai.

02 ngay lam
viéc

Buoc 6

Lanh dap
UBND cap
Xa

- Kiém tra, xem xét két qua giai quyét ho
so cua lanh dao phong chuyén mon trinh

- Duyét, ky Quyét dinh va chuyén cho bo
phan Van thu

01 ngay lam
viéc

Buoc 7

Van thu

Lay sb va dong dau vin ban:

- B phan Van thu cap s, dong dau va thyuc
hién luu trit theo quy dinh. Chuyén két qua
vé Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng
Thanh phd

- Két thiic quy trinh giai quyét TTHC trén hé
thong

0,5 ngay lam
Viéc

Budc 8

B6 phan tra
két qua cac
Piém hd tro
dich vy cong
5O

- Tra két qua giai quyét TTHC theo quy
dinh.
- Xac nhan tra két qua trén hé thong.

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian

10 ngay lam
viéc
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MaAu sb 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP HQC BONG CHINH SACH
Kinhgui: ...,
HoO VA LN Lo o s
S6 dinh danh ca nhan/can cudc cONG dAN: ........eieen i
0 P Khoa: ...
Ho tén cha/me hoc VIBN: ... o i i e
MA SO hoC VIBN (BT COY: «.vvee et e,

Thude ddi twong: .........coooeviveeeeiiieiii.., (ghi 16 d6i tugng duoc hudng chinh
sach).

Can cir Nghi dinh s6 .../.../ND-CP ngay .... thang .... nam .... cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so diéu cua Luat Gido duc, toi lam don nay dé nghi xem xét dé cap hoc bong
chinh sach theo quy dinh.

........ , ngay........thang........nam......
NGUOI LAM DON

(Ky va ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA CO SO GIAO DUC

CO SO ZIA0 UC: 1.ttt e e

XAC NhAN anh/Chi: ...
Hiénla ... 16p:................. Khoa: ............... Thoi gian khéa hoc: ......... (nam)
HE AA0 100 .. o cua nha truong.
K TUAL: oo (ghi rd mirc d6 ky luat néu co).
Pénghi ......... xem xét cap hoc bong chinh sach cho anh/chi theo quy dinh.

......... ngay........thang........nam......
THU TRUONG DON VI
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
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2. Chuyén déi nha tré, treong miu gido, truéng mam non tu thuc do
nha dau tu trong nuwéc va nha dau tw nwéc ngoai dé nghij thanh lap sang nha
tré, treong mau gido, trueong mam non tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuén.
(Ma TTHC: 1.014996)

a. Co sé phap ly:

- Nghi dinh sO 66/2026/ND-CP ngay 02/3/2026 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt so diéu cia Luat Gido duc (Nghi dinh s6 66/2026/ND-CP).

- Quyét dinh s 843/QD-BGDDT ngay 09/4/2026 ciia B6 Gido duc va Pao
tao ve€ viéc cong bo thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung hodc thay thé trong
cac linh vuc gido duc mam non, gido duc trung hoc, gido duc nghé nghiép, giao
duc va dao tao thudc h¢ thong gido duc quoc dan; thu tuc hanh chinh bi bai bd
trong linh vuc gido duc nghé nghi¢p thudc pham vi, chirc nang quan ly ctia B
Giao duc va bao tao.

- Quyét dinh 624/QD-TTPVHCC ngay 04/5/2026 cta Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo
sung, thay thé va bi bai bo trong céc linh vuc gido duc va dao tao thudc pham vi,
chtrc nang quan ly cua S Gido duc va Pao tao thanh pho Ha Noi.

b. Thanh phan hé so

STT

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sao

S6
lwgng

To trinh dé nghi chuyén dbi sang nha tré, trudng
mAu gi4o, trudng mam non tu thuc hoat dong khong
vi loi nhuan (theo Mau s6 01 tai Phu luc kém theo
Nghi dinh s6 66/2026/ND-CP)

01

Vian ban cam két ctia cac nha dau tu dai dién it nhét
75% toéng sd Von gop dbi voi nha tré, truong miu
gido, truong mAm non tu thuc chuyén sang nha tré,
truong mau gido, trudong mam non tu thuc hoat
dong khong vi 191 nhuan. bdo dam thyc hi¢n hoat
dong khong vi loi nhuan, khong rut von, khong
huong loi tire; phan loi nhuan tich lily hang nim
thudc sé hitu chung hop nhéat khong phan chia dé
tiép tuc dau tu phat trién nha tré, truong mau giao,
truong mam non tu thyc.

01

Dy thao quy ché to chtic va hoat dong; du thao quy
ché tai chinh ndi bo cua nha tre, truong mau gido,
truong mam non tu thuc hoat dong khong vi loi
nhuan.

01
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Ban sao kém béan chinh dé dbi chiéu hoic ban sao
dién tir hoac ban sao dién tr c6 chung thuc tir ban
chinh hoac ban sao duogc cép tir sO géc hoac ban sao
dugc ching thyc tur ban chinh cua bao cao két qua
kiém toan; thoa thuan giai quyet phan vbn gop cho
nha dau tu khong dong ¥ chuyen ddi sang nha tre,
trudng mau gido, trudng mam non tu thuc hoat
dong khong vi loi nhuan (néu cd); cac gidy to, tai
liéu vé dAt dai, tai san, tai chinh, td chirc va nhan su
clia nha tré, truong mau gido, trudng mam non tu
thuc hoat dong khong vi loi nhuan.

Trieong hop co quan c6 tham quyén khai théac dwoc
cdc thong tin trén Co so dit lieu chuyén nganh hodac
tir co' quan nha nwdc thi co so gido duc khong cdn
phdi cung cap cdc vin bdn trén va chi can cung cdp
théng tin dé c6 co sé doi chiéu, khai thdc dir liéu.

01

B4o c4o danh gid tac dong cua viée chuyén doi vé
nhan sy, tai chinh, tai san va phuong an xur ly (theo
Mau sb 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh )
66/2026/ND-CP).

01

Truong hop ho so ¢6 tai liéu bang tiéng nudce ngoai thi phai dugc
dich ra ti€ng Viét; ban dich phai dugc chung thuc theo quy dinh ctia

phap luat.

01

c. Cach thire, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Cich thirc ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

Truc tiép Céac Piém hd tro dich vu cong sd

Thong qua dich vu buu chinh

Truc tuyén tai Cong Dich vu céng Qudc gia | Website: dichvucong.gov.vn

d. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc d6 cung cip dich vu cong truc

tuyén

Thoi gian gidi quyét

Mirc thu
(PVT: Viét Nam dong)

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi

Cung cap
dich vu cong
truc tuyén

13 ngay lam viéc 104 gio lam viée Khéng

Khéng Mot phan
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d. })01 twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nha tré, trudng mau glao
truong mam non tu thuc do nha dau tu trong nudc va nha dau tu nudc ngoai dé
nghi thanh 1ap dé nghi thanh lap.

e. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhéan déan cap xa.

g. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén biéu mau

Co sé phap ly

1 |To trinh dé nghi chuyén d6i

66/2026/ND-CP

Mau s6 01 tai Phy luc kém theo Nghi dinh sd

Bao cédo danh gid tic dong cua
2 |viéc chuyén do6i vé nhan sy, tai
chinh, tai sdn va phuong an xu ly

66/2026/ND-CP

M3Au s6 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh $6

h. Quy trinh giai quyét

Don vi/nguwoi Thoi gian
TT thue hién NoQi dung gial .quyet
: : toi da
- Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so, uu tién nop ho so
tryc tuyén.
- Trudng hop ho so chua day du, chinh
Trung tam Phuc xac hodc khong thude thAm quyén giai o
. : . quyét theo quy dinh: thong bao, néu rd | 0,5 ngay lam
Budce 1 vu hanh chinh o , 1, x 2 A
cone chpxg | MOI dung, ly do va hudng dan cu the, viéc
& cap day du trong mdt lan.
- Néu hd so cua t6 chic, ca nhan déy
du, ding quy dinh thi tlep nhén va
chuyén den co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.
~ . Tiép nhan hd so tir Trung tAm phuc vu N
Budc 2 Lanh d?o phﬂong hanh chinh cong, xem xét ho so va 01 ngiy lam
chuyén mon viéc

phan cong cho chuyén vién xtr ly




46

Budc 3

Chuyén vién
phong chuyén
mon

Tham dinh hd so

- Trudng hop hd so dam bao quy dinh,
t6 chirc tham dinh hd so: Gui hod so
chuyén d6i dén cac phong c6 lién quan,
xin y kién thim dinh. Tong hop ¥ kién
tham dinh, 1ap bdo cdo tham dinh hd
so, du thao Quyét dinh.

- Trudng hop hd so chua dam bao quy
dinh, dyu thao Thong bao hd so khong
du diéu kién giai quyét/Thong bao bd
sung, hoan thién hd so va hoan thién
tra don vi trong vong 03 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan.

06 ngay lam
viéc

Buoc 4

Lanh dao phong
chuyén mon

Kiém tra két qua tham dinh va dy thao
Quyét dinh chuyén doi

+ Néy dong y: Ky tham dinh vin ban,
chuyén ky Lanh dao S¢.

+ Néu khong dong y: Yéu cau chuyén
vién stra lai.

03 ngay lam
viéc

Buoc 5

Lanh d,ao
UBND cap xa

- Kiém tra, xem xét két qua giai quyét
ho so cua lanh dao phong chuyén mon
trinh

- Duyét, ky Quyét dinh va chuyén cho
bo phan Van thu

02 ngay lam
viéc

Buoc 6

Van thu

Lay so va dong dau van ban:

- B6 phan Van thu cap s6, dong dau va
thuc hién luu trt theo quy dinh.
Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong

- Két thiic quy trinh giai quyét TTHC
trén hé thong

0,5 ngay lam
viéc

Budc 7

Bo6 phan tra két
qua Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong cap
Xa

- Tra két qua giai quyét TTHC theo
quy dinh.

- X4c nhan tra két qua trén hé thong.

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian: 13 ngay lam viéc ké tir thoi diém nhéan di ho so theo quy dinh
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Mau s6 01
(D) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2).... Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc
Sé:........ . ngay ... thang ... nam ... ...
TO TRINH
Vé viéc dé nghi chuyén doi....
Kinh gui: .............. () R

I. THONG TIN KHAI QUAT VE (1) va (2)

IV. PHAN VON GOP, PHAN TAI SAN THUOC SO HUU CHUNG HQP
NHAT KHONG PHAN CHIA (cta nha tré, truong mau giao, truong mam non
tu thuc, co sé gido duc pho thong, co sd giao duc nghé nghiép tu thuc - néu ¢o).

................................................................................................

Pénghi .......... () T xem xét, quyét dinh.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (5)
e ; (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan ly cap trén (neu c6) clia nha tré, trudng mau gido, trudng
mam non tu thyc, co s& gido duc phd thong, co s gido duc nghé nghiép tu thuc.

(2) Tén nha tré, trudong mqu gido, truong mqm non tu thuc, co so giao duc phd
thong, co s& gido duc nghé nghiép tu thuc dé nghi chuyén doi.

(3) Nguoi/co quan c6 thim quyén quyét dinh chuyén doi..

(4) Ho so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4, khoan 1 Piéu 5 va khoan 1 Diéu 6
Nghi dinh nay.

(5) Quyén han, churc vu cia nguoi dirng dau co quan, td chiic, ca nhan dé nghi
chuyén doi.
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Méu s6 02
(D) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..(2).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO PANH GIA TAC PONG CUA VIEC CHUYEN POL...
Kinh gtri: ................. ) R
I. TINH HINH THUC TIEN TAI CO SO GIAO DUC
1. Vé nhén su
2. Vé tai chinh, tai san

3. V& hoat dong cua nha trudng

II. PANH GIA TAC PONG SAU KHI CHUYEN DOL...
1. V& nhan sy
2. V& tai chinh, tai san

3. V& hoat dong cua nha trudng

I1I. PE XUAT, PHUONG AN XU LY

................................................................................................

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (5)
eeneen ; (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan ly cap trén (neu c6) ctia nha tré, trudng mau gido, trudng
mam non tu thyc, co s& gido duc phd thong, co s¢ gido duc nghé nghiép tu thuc.

(2) Tén nha tré, trudng miu gido, truong mam non tu thyuc, co so gido duc phd
thong, co s& gido duc nghé nghiép tu thuc dé nghi chuyén doi.

(3) Nguoi/co quan c6 thim quyén quyét dinh chuyén doi.

(4) Quyén han, chtrc vu cua nguoi ding dau co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi
chuyén doi



